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Ios10:xenme 06 351eKTpOHEOM IOKYMEHT0060pOTe H TIOPF/IKE ero 0CymecTBICHHS B
MKOY «lentp o6pazosanus n. Boioso Tyabckoii 06aacTuy

1. O6mue mookeHns

1.1. TTonoxenue 06 SJIEKTPOHHOM JTOKYMEHTO060pOTE U MOpPSIKE ero OCYILIECTBJICHHS B
MKOYV «lleutp ob6pazosanus m. Boioso Tyneckoit obnactuy (maee — Ionoxenwue)
PETYIMPYET BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C BBEIEHHEM 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHT0000pOTa !
IIOPSIKOM €ro ocyinecTsieHus 8 MKOY «Ientp o6pazosanus . Boaoso Tynbckoi
obnmactu» (masee — OpraHu3anus).

1.2. Tlonoxenue paspaGoTano B cOOTBETCTRIM CO CIIENYIOIIUM:

e TpynossM xomexcom Poccuiickoii Deneparuu;

 DenepanbubvM 3aKk0HOM 0T 06.04.2011 No 63-03 «O0 >IeKTPOHHOM MOIHCHY;

e DenepalbHBIM 3aK0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM n€ene B
Poccuiickoit ®enepanmmy:

e DezepanbHBIM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-03 «O TepCOHABHBIX TAHHBIXY.

1.3. B Ionoxenuu UCIIOJIB3YIOTCSI CITEAYIOIIUE OTIPE EIICHHSL:

DJIeKTPOHHbIIi AOKYMEHTO0000pOT — CO31aHHe, HCIIOIB30BAHKE 1 XpaHeHHe
paboTonareneM, pabOTHHKOM HITH JIMLIOM, TIOCTYIAIONIMM Ha paboTy, JOKYMEHTOB,
O(hOPMITEHHBIX B 3JIEKTPOHHOM BHJIE Ge3 AyOIUpOBaHus Ha OYMa)KHOM HOCHTETTE.

JEKTPOHHBIH T0KyMeHT (nanee — IJT) — nokymeHTHpOBaHHAS uHbopMarus,
TPCAICTABICHHAS B SJIEKTPOHHOR (hopMe, TO eCTh B BH/IE, IPHTOTHOM IS BOCIIPHSTHS
HICJIOBEKOM, C HCIIONIB30BAHHEM JIEKTPOHHBIX BBIUHCIIHTE LHBIX MaIlliH, a TAKXKe JIJIs
TIepenain 1o HHPOPMAIHOHHO-TENEKOMMYHAKAITHOHHEIM CETSIM HITH 06paboTkH B
HH(POPMAIHOHHBIX CHCTEMAX.

Yeunennas HEKBATHOHUHPOBAHHAS 3JIeKTPOHHAS MOAMHCE (nanee — YHOIII) — Bun
SJICKTPOHHOM MOIIKCH, KOTOpas: MOIyYeHa B pe3yJbTaTe KpUITOrpadhudecKoro
npeodpa3oBaHus HHPOPMAIHH C HCIIOJIE30BAHHEM KIIFO4a 3JICKTPOHHOM MMOIIIKCH; TI03BOJISET



ONPENENHT JINLO, TToAnkcasiiee JJ1; M03BosIeT 00HAPYKUTH (haKT BHECEHHS H3MEHEHHI B
3/ mocite MOMeHTa ero MOMHUCAHHST; CO3AETCsSl C MCIIONB30BAHUEM CPEJICTB SNEKTPOHHOM
IIOMIIIUCH.

Yennennas kpanupuuupoBaHHast 3JeKTPOHHAs moAnuch (qamee — YKIII) —
SJICKTPOHHAS IIOAIIHUCH, KOTOpast COOTBETCTBYET BCeM Ipu3Hakam YHDII u ciemyrommm
JOIOJHHUTEIBHBIM TPU3HAKAM:

° KIJIIOY IPOBEPKH 3JICKTPOHHOH IOAMUCH yKa3aH B KBAIH(UIHPOBAHHOM
cepTuduKarte;

* JJI1 CO3MAHUS U MPOBEPKH 3JIEKTPOHHOM IIOAIICH UCIIONB3YIOTCS CPEACTBA
3JIEKTPOHHOM TOAMUCH, UMEIOIIKE IOATBEPIKICHHE COOTBETCTBHS TPEOOBAHUAM,
ycTaHoBIeHHBIM B @enepansHoM 3akone oT 06.04.2011 Ne 63-03 «O6
JJIEKTPOHHON TTOJIITUCHY.

Iopnucannbii 3/1eKTPOHHBI KoKyMeHT (nasnee — 1D ]T) — SIeKTPOHHBIH TOKYMEHT ¢
IPUCOCAUHCHHOH 2JIEKTPOHHOM MOJIUCHIO, KOTOpast OblIa Co3JaHa Ha ocHOoBe DI U Kiroda
OIEKTPOHHOM TMOITHCH.

2. UndopmannoHHas CHCTEMA 3JIEKTPOHHOIO JOKYyMEHT0060pOTA 1 BBeIeHHe
3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000POTa B OpPraHU3aIHH

2.1. ®opMupoBaHHe, HCIOIB30BaHUE, 10CTABKA, OTIPaBKa U XpaHeHwe D] 0CyIeCTBISIOTCS
cpezcTBaMu MH()OPMAIMOHHOH cucTeMsl padoTtoaarens «1C:JlokyMeHTo060poTy (nanee —
CHCTEMa 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa).

2.2. JlocTyn K cucTeMe 3IEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO60POTA OCYIIECTBIIAETCS IIyTeM
0(hOpMITEHHS KOPIOPATHBHOM YUETHOM 3aliCH Ha KaXkI0r0 pabOTHHKA, YIACTBYIOIIETO B
3JIEKTPOHHOM IOKYMEHTO000O0POTE.

2.3. Yro6bI pabOTHHK Ieperies Ha IEKTPOHHBINA TOKYMEHTO0O0POT, €ro yBEIOMIISIOT B
CJIEAYIOIIHE CPOKH:

° B JIeHb IpHeMa Ha paboTy U 3a OAUH pabouuii AeHb 0 TOrO, KAK JOIYCTIT
paboTHHKa K paboTe ¢ HCII0I30BAHHEM DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO060pOTa, — IS
JIWILI, IPUHUAMAEMBIX Ha pPab0Ty B OpraHU3aIlHIO;

° 32 HEJNCJIIO 10 JOMyCcKa K paboTe ¢ UCIOIh30BAHHEM 3JIEKTPOHHOIO
JTOKyMEHTO00O0pOTa — JIJIs BceX PabOTHUKOB OpraHU3allHH.

2.4. DNEeKTPOHHBIH JOKYMEHTOOG0POT BBOMHTCS C JIAThl, YCTAHOBJIEHHOM MTPHKA30M
JUPEKTOpa OpraHu3allMK, B OTHOLIEHHH paOOTHUKOB, COIIACHBIIUXCS Ha B3aUMOJIEHCTBHE C
paboTonareneM MoCPeaCTBOM dIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA, HO HE paHee JHS
HCTEYCHHUS CPOKa YBEIOMIICHH, yCTAHOBIEHHOTO B IyHKTe 2.3 ITomoxkeHus.

2.5. Ilepexon Ha YMEKTPOHHBIH TOKYMEHTOOGOPOT B OTHOIIEHHH KaJpOBBIX JOKYMEHTOB
SIBIISIETCS TOOPOBOJILHBIM 1711 PAOOTHHKOB OPTaHU3AIMK M OCYLIECTBIIAETCS TOJIBKO 0 UX
IIACBEMEHHOMY COTJIaCHIO.

2.6. OTcyTcTREe cornacus paGOTHHKA Ha B3AUMOASHCTBHE ¢ paboTOAATeIeM TOCPEACTBOM
BJIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTOOO0POTa B OTHOIICHUH KAJAPOBBIX JOKYMEHTOB IIPH3HAETCS



OTKa30M pabOTHHKA OT TAKOro B3auMoseiicTBust. [Ipu 5ToM 3a paGOTHUKOM COXpaHseTcs
TPaBO [aTh YKA3aHHOE COTJIACHE B MOCIIEMYIOMIEM.

2.7. Cornacue Ha B3aUMOJIEHCTBHE ¢ PabOTOAATENEM [IOCPENCTBOM SIEKTPOHHOTO
JOKYyMEHTO000POTa B OTHOUIEHUH KaJPOBEIX JOKYMEHTOB HE TPeOYETCs OT JIHII, KOTOPEIE
TIPUHATHI (IPMHEMAIOTCS) Ha padoty mocie 31 gexabpst 2021 roga vy KOTOPBIX 110
cocrosuuio Ha 31 nexabpst 2021 roga OTCyTCTBYET TPYHOBOM CTAXK.

3. Ilepeyensp 3J1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U MepedyeHb KaTeropuii paboTHHKOB, B
OTHOIIEHHH KOTOPLIX OCYHIEeCTBJIsIETCS YIEKTPOHHBII JOKYyMEHT0000pOT

3.1. Ilepedennb 31EKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, B OTHOIIEHHH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS
3JIEKTPOHHBIA TOKYMEHTOOOOPOT B OpraHU3aIlHH:

e KaJpOBLIE JOKYMEHTBI, 0(h)OpMIIIEMbIE B COOTBETCTBHH CO CTaThaMu 22.1-22.3
Tpynosoro xonexca Poccuiickoit ®eneparum;

e JIOKYMEHTEHI II0 OXpaHe TPYy[a, 3a UCKIFOYEHHUEM IOKYMEHTOB, ITOITBEPKIAIOIINX
IIPOXO0XKIEHHE PAOOTHUKOM MHCTPYKTaXeH 1o oXpaHe TpyAa, B TOM YHCIIE KOTOPhIE
pabOTHUK MOJMUCHIBACT JINYHO;

e JIOKYMEHTHI I10 00pa30BaTENbHON AEATETbHOCTH, 38 HCKIIFOUEHHEM TEX, KOTOPEIE
JOJDKHEI OBITE OOPMIIEHB! HAa OyMare B COOTBETCTBHE C TPUKA30M JTHPEKTOPA
OpraHu3alliy MM 3aKoHoAaTelbcTBOM Poccuiickoit deneparu;

e JIOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C OpraHu3aIiell MUTaHUsS 00yJarOIIHXCsl, 38 HCKITFOUSCHHEM
TEX, KOTOPBIE OJDKHEI OBITH 0(hOpMIICHBI HAa OyMare B COOTBETCTBUH C TIPHKA30M
TUPEKTOpaA OpraHU3alluy MM 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuniickoit Ddeneparuy.

3.2. IlepeueHb KaTeropuii pabOTHHUKOB, B OTHOIIEHHH KOTOPBIX OCYIIECTBIIAETCS
3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTO00O0POT:

e pPabOTHHKH, CBSI3aHHBIE C OOPMIICHUEM, ITOIIIMCAHAEM U 03HAKOMJIEHHEM C
KaJpOBbIMHU JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTaMH 110 OXpaHe Tpyia, 00paboTKoH
IIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX, JOKYMEHTOB 10 OpTaHU3AIlMK THTAHMS 00yIaOIIIXCS;

e TIIearoruvyeckrie pabOTHHUKH.

4. I/IHCprKTaH( Imo paﬁoTe € CHCTEMOI 3JIEKTPOHHOI'O IlOKyMCHTOOﬁOpOTa

4.1. Ilepen HauanoM pabOTHI C CHCTEMOIT JIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOO0pOTa PAOOTHHKH
OpraHM3aIiy IPOXOAAT HHCTPYKTaX B 00beMe, HE0OXO0UMOM ISl IIOCTIEAYIOIIETO
5} (hEeKTHBHOTO B3aUMOJICHCTBHSI pabOTHHKA C CHCTEMOM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0POTA.

4.2. aCcTpyKTax, yKa3aHHBIH B myHKTe 5.1 [Tos10KeHus, IpOBOAUT PaOOTHHK, HA3HAUAEMBIH
OUPEKTOPOM OpraHHM3allii, B CPOKH, yKa3aHHBIE B YBEIOMJICHHH O MEpexoe Ha
B3aUMOJIEHCTBHE C pabOoTOIaTeNIeM TOCPEACTBOM 3JICKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000POTa, C
HCIIOJIb30BAHUEM MaTEPHUANIOB pa3padOTUUKaA CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO TOKYMEHTO000POTA.

4.3. IIpu HeOOXOAUMOCTH TIPOBOMSATCS TOMOJHUTEBHBIE HHCTPYKTAXKH paOOTHUKOB B
IIPOIIECCE B3AUMOJIEHCTBHS C CHCTEMOM 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa, B TOM YHCIIE B

CBSI3H ¢ OOHOBJIEHHEM IIporpaMMHOI0 00eCIeYeHHS] CHCTEMBEL.

5. HOpH)_]OK OCYIIECTBJICHHSA 3JICKTPOHHOI'O IlOKyMCHTOOﬁOpOTa



5.1. ]I y4aCTHHKOB 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa CO3IAFOTCS B CIydae HX
aJIpECOBAHMS PAOOTHUKAM, SBIIAFOLINMCS YYACTHUKAMH 3NEKTPOHHOTO JIOKYMEHT0000pOoTa.

5.2. O/, anpecoBaHHbIe paGOTHHKAM, HE BIMIONIAMCS YIACTHHKAMH JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHT0000pOTa, IEPEBOISITCS Ha OYMaXKHBIH HOCHTEIb, [TOAMUCHIBAIOTCS
COOCTBEHHOPYYHOM MOJIMHCHIO OTBETCTBEHHOTO JIUIA H HATIPABIIIOTCS afpecary. B cucteme
SJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO000POTA COXPAHAETCS JIEKTPOHHAS KOS yKa3aHHOTO
JOKyMEHTa.

5.3. Ilopsinox momucaHys JOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO IOKyMeHToo0opoTa
AOJKEH COOTBETCTBOBATD ITOPSAKY IIOANKMCAHHS JOKYMEHTOB HA OYMa)KHBIX HOCHTEIISX,
OIPENESICHHOMY B HHCTPYKIIUH 110 JEIOIPOU3BOACTBY, C YUETOM OCOOEHHOCTEHA,
IpeNycMOTpeHHBIX TpynoseM komekcoM Poccuiickoi Deepariui.

5.4. B cucreme 371€KTPOHHOrO JOKYMEHTOO60pOTa (DUKCHPYIOTCS JATa U BpEMsI CO3JIaHUs U
oTHpaBKH D]I, ero perucTpamuoOHHEIN HOMED, CBEICHHS 06 OTIIPABUTEIE JOKYMEHTa
(pamunus, UM, OTYECTBO (MPH HATHYKK), Ha3HAYCHHAS pOJIB).

5.5. PerucTpanus TOKyMEHTOB B CHCTEME 3I€KTPOHHOTO JIOKYMEHTO000poTa
OCYIIECTBIIICTCS B COOTBETCTBHH C IIPUHIIAIIOM €IHHOM PeriCTpaliuy JOKyMeHTa
(OIHOKPAaTHOCTH 3amKcH HH(GOPMALMY O TOKYMEHTE). JIOKyMEHT, 3aperucTprupOBaHHbIH B
CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0POTa, MMEET EAUHYIO PErHCTPAHOHHYIO KAPTOUKY
noxymenTa (nanee — PKJI), 106aBisioTcs TONBKO HOMOMHUTENBHBIE CBEICHHS O pabote ¢
JIIOKYMEHTOM.

5.6. O]I, mocTynuBIIKE IOCTE OKOHYAHHUS PaGOUero HS U B [Ipa3IHAYHBIC THH,
PETUCTPUPYIOTCS B TEUCHUE MIEPBBIX TPEX YACOB CIEAYIOIIErO pabodero JH.

5.7. Ilpu perucTpanuy OTIpaBIIseMOr0 OTBETA HA BXOIAIIMIH JIOKYMEHT (OpYUCHHE)
WCTIONTHUTENb 00513aH B yCTaHOBIEHHOM mopsiike B PKJ] ykasats cchlIKy Ha HOMEp U JaTy
MOKyMeHTa (LIOPYY€eHHs), Ha KOTOPBI IIOATOTOBJIEH OTBET. IIpu 3TOM B 0653aTeIbHOM
IIOPSIZIKE B TEKCTE MUChMa (I0KJ1a/1a) IIPOITHCHIBACTCS. HOMED JIOKyMeHTa (TIOpydeHHs), Ha
KOTOPBIN IIOAIOTOBJIEH OTBET.

IIpu noAroToBKE OHOTO OTBETA HA HECKOIBKO HOPYUEHHI B TEKCTE MACHMA IPOITHUCHIBAIOTCS
Bee nopydenus u B PK/I ykaspiBaroTcst cchlikn Ha Bce HOMepa TOKYMEHTOB (TOpydeHHit), Ha
KOTOpPBIE NOATOTOBJIEH OTBET.

5.8. BsanmozielicTBIe pabOTHHKOB OpPraHU3aIHH C CHCTEMOMN 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa, B TOM YHCIIe CO3/[aHKE, IPe0OPa3oBaHUe, IIOAMNCAHUE U xpaHenue J/I,
OCYIIECTBIIAETCS B COOTBETCTBUH C MHCTPYKIKeEH pa3paboTunKa.

5.9. PaboTHuK 0053aH 03HAKOMHUTHCS C HA3HAYEHHBIM Ha Hero D] B cucTeMe 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO00POTa B T€UeHHE pabodero [Hs, 32 HCKIIOUEHHEM JOKYMEHTOB C IIOMETKOH
«CPOHHOY, KOTOPBIE IOJJIEKAT O3HAKOMIIEHHIO HE3aMEUTUTENbHO ITOCIIE MOTyYeHH .

6. Ilonnucanne DI

6.1. JlupexTop opranuzanum wiM paboTHHK, HCIIONHAIOIMAY €ro 06I3aHHOCTH, TOIMHCHBACT

S]] YKOII.



6.2. Pabotauku opranusanuu noamuceaoT D] YKIII, 3a UcKITIOUeHHEeM 3asSBIICHHIA,
YBEZIOMIICHHUH, OOpaIleHHH 1 CITy>KeOHBIX 3alHCOK, MOAMUCHIBAEMBIX IIPOCTOM IEKTPOHHOM
IIOAIKCEIO, O()OPMIIEHHOH B COOTBETCTBUY C HHCTPYKLKEH pa3spaboTUnKa CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOI'0 TOKYMEHTO000POTA.

6.3. KagpoBble JOKyMEHTBI IOAMUCHIBAIOTCS ¢ YYETOM OTPaHMYEHHUH, YCTAHOBIEHHBIX
cratbeit 22.3 TpynoBoro koxexca Poccuiickoit ®enmepanun.

6.4. O] OANHCHIBACTCS B ICHD €T0 CO3/IaHUSI, CIIONHEHUS UM YTBEPKICHHUS — B
3aBUCHUMOCTH OT Ha3HAYeHHs JOKyMEHTa U Ha3HAuUeHHOH pOJTH Jinila, paboTatotero ¢ D1, B
CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHT0000pOTAa.

7. UndopmannoHHas 6€301aCHOCTH H KOHTPOJIL 00paboTku D]

7.1. UedopManuoHHast 6€30IIaCHOCTE MIPH OCYIIECTBIEHHH SIEKTPOHHOTO
TOKYMEHTOO00pOTa 00ECTIETNBACTCS] KOMILIEKCOM TEXHHYECKUX M OPraHU3aI[MOHHBIX
MEPOIIPHUATHIA.

7.2. K TeXHUUECKUM MEPOTIPHSITHSIM OTHOCSATCS:

e OpraHuM3alys U UCIOJIb30BaHUE CPEACTB 3alIUTh HH)OPMAIIHH B IIOJIHOM 00BEME
X QYHKIHOHAIBHBIX BO3MOXKHOCTEMN;

o obecredeHue IEeTOCTHOCTH 00pabaThIBAEMbIX JaHHBIX;

e ofecleyeHre aHTUBUPYCHOM 3alUTH HHPOPMALHH;

7.3. K opraHu3aiioHHBIM MEPOTIPHSITHSIM OTHOCSATCS:

e KOHTPOJIb BBIIIOJIHEHUS TPEOOBaHUN HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB,
PErIaMEHTHPYIOIIKX OOeCIeueHHe 3aTUThI HH)OPMAITHH;

e OMNpeAeNCHUE JODKHOCTHBIX JIUL yYaCTHUKOB AJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa U

Opra’mM3aTopa 3JIEKTPOHHOI0 TOKyMEHTO000pOTa, OTBETCTBEHHBIX 3a 00ecieueHne

UH(GOPMAITMOHHOM 6€3011aCHOCTH;

yCTaHOBJIEHHE IOPSAKA PE3EPBHOIO KOIIMPOBAHHUS, BOCCTAHOBICHUS 1

apXUBHpOBaHUs 0a3 NaHHEIX, ‘

ohopMIIEHHE TOIyCKa IS TPOBEICHHUSI PEMOHTHO-BOCCTAHOBHTENBHEIX PaboT

IIPOrPaMMHO-TEXHUUECKHUX CPEJICTB;

7.4. KoHTpoib GpopMHpOBaHHs, iepeayun 1 UCoaHerus DJ] BO3JI0KEH Ha aBTopa
KOHKPETHOro D/ ¥ pyKOBOAMTENS OTIENa, B KOTOPOM paboTaeT pabOTHHK, HITH €T0
HETOCPEACTBEHHOTO PYKOBOAMUTEIIS.

7.5. KOHTpOJIb UCTIOTHEHUS IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKIIIOUAET B CEOS:

e JIOCTAaHOBKY 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMECHTA HA y4eT,

e MOHHUTOPHHT UCIIOJIHCHHUA KOHTPOJIBHBIX HOpy‘-IGHHfI JOKYMCHTA,

° H3MCHCHHC KOHTPOJIBHBIX CPOKOB HUCIIOJIHECHHA JJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA,
e CHITHC HCIIOJHEHHOT'O 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTAa C KOHTPOJI,

e AadHaJIu3 XOJa UCIOJIHEHH 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA.

8. Ilopsinox ¢opmupoBanus ae1 u xpanenuns /I



8.1. McnonHenube S/1 cucremarusupyrores ACJIa B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOIi 1€t
opranusanuu. [Ipu cocrasmenuyu HOMEHKJIATYDBI el yKa3bIBAETCS, UTO JIEII0 BEJIETCS B
SJIEKTPOHHOM BUJIE.

8.2. DiekTpoHHbBIE AOKYMEHTBI II0CJIC UX UCIIONHEHHS TI0UIE)KAT XPaHEHHIO B CHCTEME
SJIEKTPOHHOTO NOKYMEHTO0G0POTA B TeUeH e CPOKOB, NPeyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEILCTBOM ISl AHAJIOTHYHBIX AOKYMEHTOB Ha OYMa)KHBIX HOCHTEIISX.

8.3. Ilocine ncreuenus YCTaHOBJICHHOI'O CPOKa XpaHEHHSI SJIEKTPOHHEIX TOKYMEHTOB Ha

OCHOBAHUH aKTa O BBIACIICHUH HUX K YHUHTOKCHHIO, OOPMIEHHOTO U YTBEPIKAEHHOTO B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIZIKE, YKa3aHHbIE SNIEKTPOHHBIC IOKYMEHTBI M HH(GOPMAITHS O HEX,

3a(UKCHpOBaHHAs B SNICKTPOHHBIX KAPTOYKAX, HOIEKAT YHUITOKCHIIO (ynanenuro u3
CHCTEMBI JIEKTPOHHOTO NOKYMEHT0060poTa).

9. Cyqau, npu KOTOPBIX qomyckaeTesi opopmirenue I/1 Ha GymaskHOM HOCHTe.Ie

9.1. lokyMeHTSI, co3maBaeMbe B CHCTEME SIICKTPOHHOIO IOKyMEHTO060pOT, ohopMiITIOTCS
Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIe B CIIyYasx:

® CCIIH OHH IIOZUTEXAT IOMIMUCAHHIO PAGOTHHKOM, KOTOpEIf OTKa3aics OT nepexona
Ha B3aMMOJICHCTBHE ¢ paboTomaTerem HOCPENCTBOM 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHT0000pOTa;

® CCJIH CHCTEMA 3IIeKTPOHHOTO AOKYMEHTOO60POTA BBIIIIIA U3 CTPOS U He TIOIEKHT
HCIPABIICHHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIH IS HCIIOTHEHHS 1 noanucanus JJI;

® CCJIHM 3TO TpeOyeTcss B COOTBETCTRHME ¢ IIPUKAa30M UPEKTOpA OpraHU3aIMH,
JIOKaJIbHRIMH HOPMATHBHBIMY aKTaMH OPTaHU3AIHY HTH 3aKOHOATEIILCTBOM
Poccuitckoii ®enepanuy.

10. OTBeTcTBeHHOCTD IIpH paboTe B cHCTEMe 31eKTPOHHOTO JAOKYMEHT0060poTa

10.1. OtnpaBurens D)1 necer OTBETCTBEHHOCTE 3a COLEPIKAHUE SIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa,
PEKBH3HTOB, aIpECaLliIO, KAYECTBO U KOTHYECTBO BIIOJKEHHH.

10.2. Monmywarens DT mecer OTBETCTBEHHOCTD 32 HEMCIOJIHEHHE IOKYMEHTA B
YCTaHOBIECHHBIH CPOK, HEBHECEHHUE HIIH HECBOEBPEMEHHOE BHECEHHE CBEIEHUH B
SJIEKTPOHHYIO KapTouKy D/1, ommbkw, AOIYICHHbIE IPH PETUCTPAIUH U HETIPABHILHOM
Hanpasnenuu J/] anpecary.

10.3. Pykosogutenu HECYT ICPCOHANEHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a COBIONCHHE IMonoxenus
HOTYUHSIOMMMHUCS UM PaOOTHHKAMH.

10.4. PykoBomutenu TIpY YBOJIIBHEHUH PabOTHUKOB B 0)OPMIIEHHHU Ha paboTy HOBBEIX
IIOTMMHEHHBIX PAOOTHUKOB 00eCIeYnBaOT ylaneHue/usmeneHne/oopMieHne YYETHOH
3aIACH PabOTHHKA B T€YCHHE NBYX paboumX IHei ¢ JaThl YBOJILHEHUS pabOTHUKA HIIH
lipuemMa Ha paboTy HOBOro pabOTHHKA.

10.5. 3amecturens AUPEKTOPA TPOBEPSIET HAMYHE Y YBOIbHIEMbIX PabOTHHUKOB
HE3aBCPIICHHBIX S]] ¥ NPHHUMAET MepbI [0 X HCIIOJTHEHHIO/3aBEPIIEHHUIO B TEUCHIE Tpex
Pabounx JHel ¢ 1aTH! yBoabHEHHS PabOTHHKOB.



